> Nadlesnictwo Drewnica

Zabki, 27 luty 2019 r.

OGLOSZENIE

Nadlesnictwo Drewnica zatrudni osobe do pracy na stanowisku
informatyka

Wymagamy:

1. Prawo jazdy kat. B,

2. Wyksztalcenie kierunkowe,

3. Dobra znajomosé:
- systemoéw operacyjnych MS Windows (7 i wyzsze, Windows Server 2012), Windows
Mobile (5.0 i wyzszych), Windows Phone, systeméw z rodziny Linux, systemu
operacyjnego Android.
- zasad dziatania sieci LAN i WAN oraz obstugujacego je sprzgtu informatycznego.
- programéw z pakietu MS Office.
- zarzadzania domeng Active Directory.
- zagadnien zwigzanych z bezpieczenstwem sieci i przetwarzania danych i informacji.
- budowy i zasad dziatania komputerow stacjonarnych i mobilnych.
- zasad funkcjonowania oraz budowy stron www (html, php, java, liferay).

4. Efektywnos¢ w zakresie diagnozowania i rozwigzywania probleméw informatycznych.

5. Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu pozwalajgcym na zrozumienie dokumentacji
techniczne;.

Oferujemy:
1. Zatrudnienie na podstawie umowy zlecenia zawieranej do konca 2019 r.,
2. Rozliczanie wedlug indywidualnie ustalanego grafiku wedlug stawki godzinowej — min. 2

dni w tygodniu.

Zainteresowane osoby prosimy o dostarczenie:
1. CV zawierajace co najmniej: imi¢ i nazwisko, dane kontaktowe, date urodzenia z klauzula:

SWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Nadlesnictwo
Drewnica w celu i zakresie niezbednym w procesie rekrutacyjnym oraz oswiadczam, ze
zapoznalem si¢ z klauzula informacyjng Nadlesnictwa Drewnica.”

2. Kopii dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe.

Oferty prosimy przesyla¢ do dnia 17 marca 2019 r.:
1. Drogg mailowg na: drewnica@warszawa.lasy.gov.pl lub,
2. Pocztg tradycyjng/osobiscie na adres: Nadlesnictwo Drewnica, ul. Kolejowa 31, 05-091
Z3bki.

Uwagi:

1. Nadlesnictwo Drewnica zastrzega sobie prawo kontaktu z wybranymi kandydatami.

2. Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na spotkanie informacyjne oraz rozmowe
kwalifikacyjng, planowane w okresie 18-22.03.2019 r. Ich terminy zostang ustalone
bezposrednio z kandydatami.

3. Nadlesnictwo Drewnica zastrzega sobie prawo do zmiany i odwolania niniejszego
ogloszenia na kazdym etapie, jak rowniez prawo do nie zawarcia umowy z zadnym
z kandydatow.

Szczegolowy zakres zlecenia:
1. aktualizacja oprogramowania aplikacji LAS;

/N\J

Nadlesnictwo Drewnica, ul. Kolejowa 31, 05-091 Zabki :
www.warszawa.lasy.gov.pl/drewnica

tel.:/fax.: +48 22 781-62-09/50, e-mail: drewnica@warszawa.lasy.gov.pl



"l Nadlesnictwo Drewnica

2. administrowanie zasobami, udostepnianie zasobéw SILP pracownikom, uprawnionym
przez kierownika jednostki z wykorzystaniem dostepnych w poszczegdlnych aplikacjach
funkcji administracyjnych, poprzez:

- zarzgdzanie uzytkownikami poszczegolnych aplikacji,

- przygotowanie do akceptacji w SILPWeb autoryzacji uprawniefn uzytkownikéw do
poszczegolnych funkcji aplikacji oraz zasobow baz danych,

- autoryzacje uprawnien uzytkownikéw do poszczegolnych funkceji aplikacji oraz zasobéw
baz danych w aplikacjach nie posiadajgcych mechanizmu w SILPWeb;

3. zabezpieczenie pracownikéw w karty kryptograficzne i certyfikaty kwalifikowane,
prowadzenie ewidencji certyfikatow;

4. administrowanie innymi serwerami lokalnymi, w tym serwerami wirtualnymi, aplikacji
i danych np. serwer antywirusowy, serwer wymiany danych itp.;

5. administrowanie i eksploatacja delegacjami aplikacji posadowionymi na serwerach
w jednostkach nadrz¢dnych w zakresie okreslonym przez WZI w rdLP;

6. administrowanie siecig lokalng, komputerami oraz innym sprzetem komputerowym
(smartfony, tablety, drukarki, skanery):

- nadzor nad stanem technicznym sprzetu i sieci lokalnej, 1gcz komputerowych,
wykonywanie przegladow i konserwacji urzgdzen co najmniej raz w roku,

- konfiguracja komputeréw do pracy w sieci,

- instalacja i biezgca aktualizacja oprogramowania zainstalowanego na komputerach,
w szczegblnosci systemu operacyjnego i programow ochrony antywirusowe;j,

- nadzorowanie wykorzystania systeméw komputerowych w jednostce z uwzglednieniem
zasad bezpieczenstwa oraz ochrony antywirusowej,

- konfiguracja kont pocztowych na komputerach uzytkownikow,

- administrowanie urzadzeniami i uzytkownikami telefonii IP z wylaczeniem systemu
bilingowego.

7. Zabezpieczenia funkcjonowania SILP na poziomie le$nictwa:

- administrowanie rejestratorem lesniczego oraz innymi urzgdzeniami komputerowymi,

- biezgcy nadzér nad stanem technicznym sprzetu komputerowego, facz sieciowych
i internetowych,

- wykonywanie okresowych przegladow i konserwacji urzadzen co najmniej raz w roku,

- instalacja i biezgca konserwacja systemow operacyjnych — dotyczy komputeréw
z systemem operacyjnym Microsoft Windows,

- instalacja i aktualizacja oprogramowania uzytkowego — dotyczy komputeréw z systemem
operacyjnym Microsoft Windows,

- instalacja i aktualizacja oprogramowania antywirusowego — dotyczy komputeréow
z systemem operacyjnym Microsoft Windows,

- konfiguracja parametrow transmisji danych pomig¢dzy rejestratorem lesniczego i SILP,

- konfiguracja urzadzen komputerowych do pracy w sieci,

-udzielanie le$niczym instruktazu w  zakresie obslugi technicznej urzadzen
komputerowych,

- konfigurowanie kont pocztowych.

8. Koordynacja i organizacja proceséw zakupu urzadzen komputerowych i sieciowych,
oprogramowania, konserwacji i napraw urzadzen komputerowych;

9. Prowadzenie dokumentacji pracy administratora, w tym:

- ewidencja protokotéw instalacji,

- ewidencja dokumentacji legalnosci oprogramowania,

- ewidencja dokumentacji uprawnien dostgpu do systemu i baz danych,

- ewidencja ingerencji w bazy danych oraz protokoldéw z tych czynnosci,
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10. Nadzor nad ochrong praw autorskich w odniesieniu do uzytkowanego oprogramowania,
w tym przeprowadzanie audytu legalnosci oprogramowania nie rzadziej niz raz na rok;
11. Wsparcie uzytkownikéw w obstudze oprogramowania biurowego.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z27.04.2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) —dalej RODO - informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Drewnica z siedzibg w Zgbkach,
ul. Kolejowa 31, 05-091 Zgbki, adres e-mail: drewnica@warszawa.lasy.gov.pl, nr tel. 22 781 62 09,

2) zinspektorem ochrony danych mozna kontaktowac sie przesytajac zapytanie na adres poczty email -
drewnica@iod.expert,

3) dane osobowe przetwarzane beda w celu zawarcia lub przystapienia do umowy i jej wykonania na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogdInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r.,

4) dane osobowe przetwarzane bedy w celu wypetniania dziatan ustawowych istatutowych na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r.,

5) dane osobowe przetwarzane bedg w celu archiwizacji, realizacji umow, wypetniania zadan
powierzonych, rozpatrywania skarg i wnioskow, zatatwiania spraw codziennych, przeciwdziatania
szkodnictwu lesnemu i ochronie mienia,

6) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa. Ponadto Pani/Pana dane mogg by¢ przekazywane
podmiotom przetwarzajagcym dane osobowe na zlecenie administratora, m.in. dostawcom ustug IT,
podmiotom przetwarzajgcym dane w celu windykacji naleznosci,

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 lat od korica roku kalendarzowego,
w ktérym nastgpito zakonczenie realizacji umowy, chyba, ze niezbedny bedzie diuiszy okres
przetwarzania, np. zuwagi na obowigzki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen, itp. zgodnie
z obowiazujacy instrukcjg kancelaryjng Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Parstwowe,

8) posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

9) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

10) podanie danych osobowych jest obowigzkowe w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym zakresie
jest dobrowolne,

11) Pani/Pana dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz
profilowaniu.
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